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I. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о порядке приема и отчисления воспитанников в  МБДОУ 

д/с №7 (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», в 

редакции Приказа минпросвещения России от 18.08.2025 №609 «О внесении изменений в 

Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденной приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 

г. № 236» (далее – Порядок приема), Постановлением администрации города Дивногорска от 

19.01.2022 № 09п  «Об утверждении Положения «О порядке комплектования 

образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного 

образования, расположенных на территории городского округа город Дивногорск», Уставом 

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад №7 

комбинированного вида и регулирует деятельность муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения детский сад №7 комбинированного вида  (далее 

- ДОУ)  в части  приема, перевода и отчисления детей в ДОУ. 

1.2. Правила приема и отчисления обеспечивают прием в ДОУ всех граждан, имеющих 

право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой 

закреплена указанная образовательная организация, постановление администрации города 

Дивногорска от 29.03.2017г №552 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в ДОУ за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется 

в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2013, N 19, ст. 

2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165; 2014, N 6, ст. 562, ст. 566) и 

настоящим Положением. 

1.4. Предварительное массовое комплектование детьми ДОУ города   осуществляет с 

01 июня по 31 августа - ежегодно. Списки вновь принимаемых детей из электронной очереди 

предоставляются в ДОУ в мае текущего года отделом образования администрации города 

Дивногорска. 
В первую очередь распределяются воспитанники, пользующиеся правом внеочередного 

и первоочередного устройства в ДОУ согласно законам Российской Федерации.  
В сентябре текущего года осуществляется доукомплектование детьми ДОУ из числа 

детей-очередников. 

1.5. Текущее комплектование осуществляется в течение календарного года и на 

освободившиеся места в ДОУ принимаются дети, в первую очередь пользующиеся правом 

внеочередного и первоочередного устройства в ДОУ согласно законам Российской 

Федерации.  

1.6. Настоящий Порядок может быть изменён, дополнен или отменён приказом по 

ДОУ.  

II. Порядок приёма воспитанников в ДОУ 
         

2.1. В ДОУ принимаются дети в возрасте от 2-х месяцев лет до 7 лет только на 

основании направления отдела образования администрации г. Дивногорска. Возрастные 

границы приёма детей определены  СанПиН: 
 2я группа раннего возраста – с 2 лет до 3 лет; 
 вторая младшая группа – с 3 лет до 4 лет; 
 средняя группа  - с 4 лет до 5 лет; 
 старшая группа – с 5 лет до 6 лет; 
 подготовительная группа – с 6 лет до 7 лет. 
2.1.1. Массовый приём детей в Учреждение осуществляется в период с 01 июня по 31 

августа текущего года. На 01 сентября группы считаются укомплектованными на новый 

учебный год. В остальные периоды проводится доукомплектование. 



2.2. Отношения воспитанников и персонала ДОУ строятся на основе сотрудничества, 

уважения личности ребёнка и предоставления ему свободы развития в соответствии с его 

индивидуальными особенностями. 

2.3. В приеме в ДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в ней 

свободных мест. В случае отсутствия мест родители (законные представители) ребенка, для 

решения вопроса об устройстве ребенка, обращаются непосредственно в отдел образования 

администрации города Дивногорска. 

2.4.  ДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) со своим 

уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. Копии указанных 

документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном 

стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации 

в сети Интернет. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную 

организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

        2.5.Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест. 

2.6. Документы о приеме подаются в образовательную организацию, в которую 

получено направление. 

2.7. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ 

"О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032). 

ДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 



м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

Примерная форма заявления образовательной организацией размещена на 

информационном стенде и на официальном сайте ДОУ в сети Интернет. 

Для приема в МБДОУ д/с № 7: 

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной 

территории, для зачисления ребенка дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 

рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной 

территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

в) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, предъявляют документ  

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или 

законность представления прав ребенка);  

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 

представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные вид 

на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное 

проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо 

иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской 

Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);  

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного 

гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, 

выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица 

без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности 

лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, 

предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих 

личность лица без гражданства);  

- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального лицевого 

счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (при наличии);  

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих 

присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) 

идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии).  

В случае непредставления полного комплекта документов, предусмотренных 

настоящим пунктом настоящего Порядка, в течение 5 рабочих дней, ДОУ возвращает 

заявление без его рассмотрения. Ребенок остается на учете и направляется в 

государственную или муниципальную образовательную организацию после подтверждения 

родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места при наличии у 

родителя (законного представителя) полного комплекта документов, предусмотренных 

настоящим Положением, а также при наличии свободных мест в ДОУ. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык.  



Иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 

Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации", предъявляют следующие документы:  

копию свидетельства о рождении ребенка;  

копию паспорта;  

справку о регистрации по месту жительства.  

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации 

на время обучения ребенка. 

2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.9. Требование представления иных документов для приема в ДОУ в части, не 

урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

2.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации 

2.11. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме 

в ДОУ почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет 

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей 

(законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 2.7 настоящего 

Положения предъявляются руководителю ДОУ или уполномоченному им должностному 

лицу до начала посещения ребенком образовательной организации. 

2.12. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему 

документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им 

должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о 

приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным 

представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную 

организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и 

печатью образовательной организации. 

2.13. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые 

для приема документы в соответствии с пунктом 2.7. настоящего Положения, остаются на 

учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в 

образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в 

соответствующей возрастной группе в течение года. 

2.14. После приема документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Положения ДОУ 

заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 

        2.15. Руководитель ДОУ издает распорядительный акт о зачислении ребенка в 

образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней 

после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания 

размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном 

сайте образовательной организации в сети Интернет. 

2.16. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится 

личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 
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III. Порядок отчисления воспитанников 
 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося 

из организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

2) досрочно по основаниям, установленным частью 3.2 настоящего положения. 

3.2 Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 

обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

2) по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по 

профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению 

такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 

установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по 

вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

3.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за 

собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт организации.  

         3.3. Отчисление воспитанников осуществляется путём расторжения договора о 

дошкольном образовании, заключённого между ДОУ и родителем (законным 

представителем). Отчисление оформляется приказом по ДОУ. 
        На место отчисленного ребёнка принимается другой, в порядке очерёдности  и на 

основании направления отдела образования администрации города Дивногорска. 
3.4. Уважительными причинами отсутствия ребёнка в ДОУ являются: 

 его болезнь (с предоставлением справки от врача); 
 карантин в ДОУ; 
 медицинское обследование ребёнка или санаторно-курортное лечение ребёнка 

(с предоставлением справки от врача); 
 домашний режим по предписанию врачей (с предоставлением справки от 

врача); 
 отпуск одного из родителей (законных представителей) до 75 календарных 

дней в год. 
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